附件：

校礼堂使用申请表

表一 （校工会存档）               申请时间：      年   月   日                                        
	使  用  单  位
	

	活  动  内  容
	

	参  加  人  数
	

	彩排时间（选填）
	

	使  用  时  间
	

	书记、副书记

或团委书记
	我单位已对文艺节目内容进行审核，能够遵守《校礼堂使用须知》  

领导签字：
联系电话：                  单位盖章：

	防疫工作领导小组负责人签字
	 保卫处负责人签字
	工会主席签字
	校礼堂负责人签字

	使用单位主管领导签字
	联系电话：

座机：

手机：
	使用单位经办人签字
	联系电话：

座机：

手机：

	备      注
	

	表二（交礼堂工作人员）

	校礼堂使用通知单

                                             申请时间：         年   月   日  

	使  用  单  位
	

	活  动  内  容
	

	参  加  人  数
	

	彩排时间（选填）
	

	使  用  时  间
	

	活动负责人签字
	联系电话：

	使用单位安全负责人签字
	联系电话：
	使用单位

经办人签字
	联系电话：

	礼堂负责人签字
	  
	工会主席签字（盖章）
	

	表三（使用单位活动负责人留存）

	校礼堂使用须知

1.牢固坚持马克思主义在意识形态的领导地位。使用单位党组织负责人负责对活动的内容进行严格的政治把关，确保活动思想积极，内容健康向上。严禁任何违背政治纪律的活动在校礼堂开展。
2.使用单位应指定专人负责，按学校有关规定使用礼堂。

3.进入校礼堂须衣着整齐、举止文明，禁止穿背心、拖鞋进入。

4.保持室内环境卫生，严禁吸烟，禁止携带水以外一切饮料入场，严谨在礼堂区域内化妆，不准随地吐痰、吃带果壳的食物和随地丢弃垃圾。

5.严禁携带易燃易爆物品进入礼堂，组织300人以上活动提交申请时需报保卫处批准。
6.礼堂内多媒体设备和音响由管理人员操作，未经允许，任何人不得私自动用。不得私接乱拉电源，需外接灯光音响设备时，由电工技术人员到场安装。爱护音响、灯光设备，话筒轻拿轻放，不得拍打，并安排专人负责。

7.注意保护舞台地板，禁止在舞台上穿高跟鞋，禁止重物硬物损伤地板；爱护礼堂一切设施，严禁一个座位坐多人，不得踩踏座椅。

8.严禁在礼堂和东厅贴挂一切物品。严禁在墙壁、门窗、舞台、幕布上粘贴胶带。必须用专用升降装置挂会标、背景装饰等活动标识，严禁直接贴挂在背景幕布上。只允许在礼堂内指定位置张贴悬挂横幅、海报，严禁使用双面胶(海绵胶、封箱胶布等)粘贴或用铁钉打孔。

9.大礼堂使用完毕后，由使用单位负责人和管理人员共同检查，出现问题及时上报，及时处理，以备下次正常使用。

10.凡违反上述规定的，管理人员有权采取制止违规行为；严重违规的，按相关规定给予纪律处分，学校将追究责任和赔偿，停止使用礼堂。  


